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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CONSULTORIA E ASSESSORIA CONTABIL, DESTINADO ATENDER AS NECESSIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

Contratagao de empresa especializada para prestacao de servigos
Demsnda2022 de assessoria e consultoria contébil, na drea ptblica, para atender
as necessidades do Municipio de Esperantindpolis-MA.
Data de inicio do ETP 21/02/2022
Processo Administrativo
n? 0115022022
Unidade Administrativa Secretaria Municipal de
Administracao
SETOR REQUISITANTE: Servidor Responsavel: Rosilene da Silva Viana Souza
e-mail Sec.adm.esp@gmail.com
Data da Proposicdo 21/02/2022
Unidade Administrativa Secretdria Municipal de
Administracgao.
Gestor Responsavel
AUTORIDADE (Secretario) .
SUPERIOR: Kellvane Ferreira de Sousa
e-mail Secretaria Municipal de
Administracao
Data da Aprovacdo 21/02/2022
DIRETRIZES GERAIS

ANALISE DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

OBJETO A SER CONTRATADO:

Cuida-se de Estudo Técnico Preliminar (ETP). Trata-se de “documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagdo que caracteriza determinada
necessidade, descreve as andlises realizadas em termos de requisitos, alternativas,
escolhas, resultados pretendidos e demais caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao
termo de referéncia ou ao projeto basico, caso de conclua pela viabilidade da contratagio”.
(IN n2. 40, de 26/05/2020, do Ministério da Economia).

Segundo o guia de boas praticas em contratacdo de solugdes de tecnologia da informacio
do TCU, “a elaboragdo dos estudos técnicos preliminares constitui a primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo (planejamento preliminar)” (BRASIL, 2012, p. 39, in
COSTA; BRAGA; ANDRIOLI, 2017).

Os estudos técnicos preliminares servem para “a) assegurar a viabilidade técnica da
CER

contratagdo, bem como o tratamento de seu impacto ambiental; b) embasar o termo de ‘\"‘
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referéncia ou o projeto basico, que somente é elaborado se a contratacdo for considerada
viavel, bem como o plano de trabalho, no caso de servigos” (BRASIL, 2012, p. 39, in COSTA;
BRAGA; ANDRIOLI, 2017).

Nesse sentido, o TCU, através do Acorddo n? 6.638/2015-1C, recomendou a adogdo de
controles internos de forma a assegurar que as contratagoes sejam precedidas de estudo
técnico preliminar, que servira de base para a elaboracao do termo de referéncia ou projeto
basico, devendo conter, entre outros aspectos o levantamento do mercado, a escolha do
tipo de solucdo, estimativas preliminares de pregos, descricao da solugdo como um todo,
justificativas para o parcelamento ou ndao da solu¢do, os resultados pretendidos, as
providencias para adequagao do ambiente do 6rgao, se for o caso, andlise de risco, bem
como declaragio da viabilidade da contratagao (BRASIL, Franklin. PRECO DE REFERENCIA
EM COMPRAS PUBLICAS. Pdf. TCU. Distrito Federal: 2015, p. 31).

No ambito do TCU é possivel vislumbrar jurisprudéncia pacifica no sentido da
obrigatoriedade dos estudos técnicos preliminares, seja para contratagdo de obras,
servigos ou compras. (Acordao 3.215/16 - Plendrio; Acordao 212/17 - Plendrio; acérdao
681/17 - 12 Camara; e Ac6rdao 1.134/17 - 22 Camara), (COSTA; BRAGA/ ANDRIOLI,2017).

De maneira que o objeto em analise neste estudo técnico preliminar tem a premissa de
estabelecer as condi¢des necessédrias para a contratagdo dos servigos de Consultoria e
Assessoria Contabil, destinados a atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Administragao e Recursos Humanos do Municipio de Esperantinépolis (MA)

1. Informagoes Basicas
Nimero do processo: 0115022022

2. Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos de assessoria e consultoria
contabil, na 4rea piiblica, para atender as necessidades do Municipio de Esperantinépolis-MA.

2.1. Consoante Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD, a proposta contempla
Contratacdo de empresa para prestacao dos servigos de Consultoria e Assessoria Contébil.

3. Descrigdao da necessidade

3.1. Trata-se da contratacdo para a prestagao dos servigos de Consultoria e Assessoria
Contabil, tendo em vista que a justificacdo da contratagio do objeto do presente termo,
primeiramente pelo interesse publico, visto que, a experiéncia e conhecimento dos
profissionais sdo evidentes. Portanto, tendo conhecimentos especifico de assessoria contébil,
satisfazendo assim os interesses da administragdo e tornando invidvel a competi¢io para
respectiva prestagao de servigos.

3.2 Por outro lado, sdo varias as agdes que tramitam, necessitando de uma fiscalizagio e
controle e devido ao fato do crescimento da demanda dos servigos juridicos, apresentando
esclarecimentos, defesas, interpondo recursos, apresentando memoriais e realizando
sustentages orais, e demais servigos propostos, especialmente no que tange a fiscalizagio, a
fim de que, na gestdo, a municipalidade cumpra com os principios da legalidade,
economicidade e legitimidade.
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4, Descrigdo dos Requisitos da Contratagao

4.1 prestar e fornecer 3 CONTRATANTE de acordo com as normas contratadas e em
observancia a legislagao vigente;

4.1 prover suporte aos servicos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado;

4.2 prestar, sem quaisquer dnus para a CONTRATANTE, os servigos necessarios a corregao e
revisao de falhas ou defeitos verificados nos servigos, sempre que a ela imputaveis;

4.3 responder pelos servigos que executar, na forma da legislacao aplicavel;

4.4 iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados.
4.5. Requisitos da natureza dos Servicos
4.5.1. Trata-se de servigo de natureza continuada. Pois sua interrup¢do pode comprometer o
prosseguimento das atividades da Administracao, e sua contratagao deve estender-se por mais
de um exercicio financeiro, visto que sua manuteng¢do continua é imprescindivel uma vez que
estd voltado para o funcionamento das rotinas administrativas da Empresa.
4.6. Requisitos da Duracéo Inicial do contrato
4.6.1. A prestagdo dos servigos devera vigorar por 12 (doze) meses. a contar da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, limitando ao que descreve a Lei
Federal 8.666/92.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A presente aquisi¢ao propde-se, em sintese, atender primeiramente o interesse piiblico,
visto que, a experiéncia e conhecimento dos profissionais sdao evidentes. Portanto, tendo
conhecimentos especifico de assessoria contabil, satisfazendo assim os interesses da
administracdo e tornando invidvel a competigdo para respectiva prestacio de servicos.

Sendo assim, alinhados a outros cuidados e politicas j4 adotados por esse 6rgio, os
servigos solicitados sdo instrumentos de extrema valia e relevincia aos servigos essenciais
prestados pela Prefeitura Municipal de Esperantinépolis (MA).

3 - RERFERENCIA A OUTROS INSTRUMENTO DE PLANEJAMENTO DO ORGAO OU
ENTIDADE (SE HOUVER)

A contratacdo em questdo estd prevista no plano de contratagdes e aquisigoes de 2022.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO/DURAGCAO INICIAL DO CONTRATO QUE PODERA,
EXCEPCIONALMENTE, ATE 12 MESES.

A contratacdo deverd se dar através de Dispensa de Licitagdo por Inexigibilidade.

Lo

Rua Jefferson Moreira, s/n— Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69.

FenarantindAnnlic — NMA —

A contratagao serd para 12 (doze) meses.

)




ESTADO DO MARANHAO

. MUNICIPIO DE ESPERANTINOPOLIS — _E-:u ino lsf’:-:-::;_:'.rr@.uuc_xeesa«}
% SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO Ll i N 54L5
CNPJ: 06.376.669/0001-69 Visto o

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES, ACOMPANHADAS DAS MEMORIAS DE CALCULO E
DOS DOCUMENOS QUE LHE DAO SUPORTE.

A quantidade estimada consta do quadro abaixo:

Item Descrigdo QUAND | UND
Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de
1. | assessoria e consultoria contabil, na drea publica, para atender as
necessidades do Municipio de Esperantinépolis-MA 12 MES

ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Contratacdo de empresa especializada para prestagao de servigos de assessoria e consultoria
contabil, na drea piiblica, no municipio de Esperantindpolis, compreendendo as caracteristicas
descritas nas especificagoes dos servigos;

1. Assessoria e Consultoria na classificagdo e escrituragao da contabilidade de acordo com as
normas e principios contabeis vigentes;

2. Assessoria e Consultoria na elaboragdo dos balancetes mensais;

3. Assessoria e Consultoria na elaboragdo da Prestagdo de Contas da Prefeitura Municipal
(Balango Anual da Prefeitura Municipal);

4. Assessoria e Consultoria na elaboragdo da Prestagao de Contas do FUNDEB mensal e anual;

5. Assessoria e Consultoria na elabora¢do da Prestacdo de Contas do Fundo Municipal de
Saide, mensal e anual;

6. Assessoria e Consultoria na elaboragido da Prestagdo de Contas do Fundo Municipal de
Assisténcia Social, mensal e anual;

7. Assessoria e Consultoria na elaboragio e encaminhamento ao TCE-MA dos Relatérios
Resumidos da Execugdo Orgamentdaria - RREOQ;

8. Assessoria e Consultoria na elaborag¢do e encaminhamento ao TCE-MA dos Relatérios de
Gestdo Fiscal -RGF;

9. Assessoria e Consultoria na elaboragio e encaminhamento a Receita Federal da DCTF
mensal;

10. Assessoria e Consultoria na Elaboragdo e Encaminhamento do SISTN anual;
11. Assessoria e Consultoria.na Validagao das Notas Fiscal via DANFE;

12. Assessoria e Consultoria junto ao Setor de Recursos Humanos na confecgio da Folha de
Pagamento de acordo com o Plano de Cargos e Salérios Vigentes;
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13. Assessoria e Consultoria no acompanhamento e atualizagao doa CAUC
14. Assessoria e Consultorias na atualizacao do CNP] da Prefeitura e Fundos Municipais;

15. Assessoria e Consultoria a servidor municipal responsével pela elaboragdo das Prestacao
de Contas dor recursos Federais provenientes de Convénios FEDERAL e ESTADUAL;

16. Assessoria e Consultoria ao Setor de Controle Interno Municipal;
17. Assessoria e Consultoria ao Setor Pessoal para Cadastro de Funcionarios no PIS/PASEP;

18. Assessoria e Consultoria na verificagdo de pendéncias relacionadas a Prestacdo de Contas
da Municipalidade junto ao Governo Federal, Estadual e Tribunal de Contas do Estado - TCE-
MA;

19. Assessoria e Consultoria para regularizagao e emissao da Certidao Negativa de Débito do
INSS; (possivel débito existente fica a critério da Prefeitura Municipal sua regularizagdo);

20. Assessoria e Consultoria para regularizacao e emissao da Certiddo Negativa de Débito do
FGTS; (débito por conta da Prefeitura Municipal);

21. Assessoria e Consultoria para regularizacdo e emissdo da Certiddo Negativa de Débito da
Receita Federal (débito existente é de responsabilidade da Prefeitura Municipal);

22. Assessoria e Consultoria para regularizagdo e emissio da Certidio Negativa de Débito da
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional - PGFN; (débito existente é de responsabilidade da
Prefeitura Municipal);

23. Assessoria e Consultoria para regularizacdo e emissdo da Certiddo Negativa de Débito da
Receita Estadual (débito existente é de responsabilidade da Prefeitura Municipal);

24. Assessoria e Consultoria para regularizacio e emissdao da Certiddo de Débito da CAEMA
(débito existente é de responsabilidade da Prefeitura Municipal);

25. Assessoria e Consultoria na apuragdo dos Percentuais (FUNDEB, SAUDE, EDUCACAO,
REPASSE AO LEGISLATIVO e PESSOAL) bimestral e anual.

Acrescente-se que as quantidades informadas neste ETP serdo suficientes para atender a
demanda do municipio de Esperantinépolis (MA).

6 - LEVANTAMENTO DE MERCADO DE CONTRATOS SIMILARES:

REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ

MES DE REFERENCIA: FEVEREIRO DE 2021

CONTRATO N2 01.611.002/2021

FONTE I: PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM LUGAR/MA

Loa s
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ITEM OBJETO
QUANT | UND | FONTE 1

01 Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de
assessoria e consultoria contdbil, na drea publica, para atender as
necessidades do Municipio de Esperantinépolis-MA,

11 MES | 14.000,00

REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E SERVICOS PUBLICOS

MES DE REFERENCIA: FEVEREIRO DE 2021

CONTRATO N2 44/2021

FONTE I: PREFEITURA MUNICIPAL DE LAGO DA PEDRA/MA

ITEM OBJETO
QUANT | UND | FONTE 2

01 Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servicos de
assessoria e consultoria contdbil, na drea publica, para atender as
necessidades do Municipio de Esperantindpolis-MA,

11 | MES | 16.363,00

O tipo de solugdo a contratar é Contratagdo Direta por Dispensa de Licitagdo por
Inexigibilidade.

7 - ESTIMATIVA DE PRECOS REFERENCIAIS

0 valor aproximado para 12 (doze) meses é de R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais),
conforme servigos abaixo:

VALOR VALOR
Item Descrigdo QUAND | UND UNT. TOTAL
Contratagio de empresa especializada para
prestagdo de servigos de assessoria e consultoria
1. | contdbil, na drea pablica, para atender as
necessidades do Municipio de Esperantinépolis-
MA 12 MES | 12.500,00 | 150.000,00

8 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Contratacao de empresa especializada para prestacao de servigos de assessoria e consultoria
contdbil, na drea publica, para atender as necessidades do Municipio de Esperantinépolis-MA.
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9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TEiiMOs ﬁi's‘

ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS.

Nao se aplica

11 - PROVIDENCIAS PARA A ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
Nao se aplica

12 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

O contrato realizado referente ao processo tera sua vigéncia valida por 12 (meses) a partir da
data de sua assinatura.

13 - DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

Declaro, para os devidos fins, que a presente contratacao é viavel e fundamental para este
municipio.

Secretaria Municipal de Administracao.

Esperantindpolis-MA, 21/02/2022

AN [ s 5 Yo

Rosileh ilva Viana Souza Kellvane Ferreira Sousa
Servidora nsavel pela Secretaria Municipal de Administracao
Solicitagdo de Despesa Portaria 005/2021
Portaria N©¢017/2021
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