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TERMO DE REFERENCIA
Especificacbes Técnicas Minimas

O processo de dispensa de licitacdo fundamenta-se: no Art. 75, inciso Il da Lei
de N° 14.133 de 1° de abril de 2021.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de
lavagem de veiculos (vans, micro-6nibus, Onibus, carro de passeio e
caminhonete) para atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacéo do municipio de Esperantinépolis- MA. Nos termos da tabela abaixo,
conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND ONT V. UNIT V. TOTAL
Lavagem aparéncia vans, compreende a limpeza
interna e externa de vans. na externa devera ser
limpa toda a lataria, vidros, para-choques, rodas e
pneus, utilizando sab&o neutro ou xampu especifico
para veiculos, enquanto que a interna incluira o
servico de aspiragdo do assoalho e dos bancos,
lavagem dos tapetes, higienizagdo das partes
plasticas (painel de bordo, guarni¢ées das portas e
1 tecidos do teto), bem como a limpeza dos vidros. UNID 50 R$ 82,50 R$ 4.125,00
Lavagem completa vans, compreende a limpeza
interna e externa de vans. na externa devera ser
limpa toda a lataria, vidros, para-choques, rodas e
pneus, utilizando sab&o neutro ou xampu especifico
para veiculos, enquanto que a interna incluira o
servico de aspiracdo do assoalho e dos bancos,
lavagem dos tapetes, higienizagdo das partes
plasticas (painel de bordo, guarnigées das portas e
tecidos do teto), bem como a limpeza dos vidros.
servico de polimento, (polimento com cera,
aplicagdo e posterior remogdo do produto préprio
(cera) em todo o veiculo, visando protegdo e brilho R$
2 da pintura). UNID 30 156,30 R$ 4.689,00
Lavagem aparéncia micro 6nibus, compreende a
limpeza externa de micro 6nibus, devera ser limpa
toda a lataria, vidros, para-choques, rodas e pneus,
utilizando sabdo neutro ou xampu especifico para R$
3 veiculos. UNID 80 133,57 R$ 10.685,60
Lavagem completa de micro énibus compreende
a limpeza interna e externa dos micros dnibus na
externa devera ser limpa toda a lataria, vidros, para-
choques, rodas e pneus, utilizando sab&o neutro ou
xampu especifico para veiculos, enquanto que a
interna incluira o servigo de aspiragdo do assoalho e
dos bancos, lavagem dos tapetes, higieniza¢éo das
partes plasticas (painel de bordo, guarni¢cdes das
portas e tecidos do teto), bem como a limpeza dos R$
4 vidros. UNID 50 203,21 R$ 10.160,50
Lavagem aparéncia de Onibus, compreende a
limpeza externa dos dnibus, devera ser limpa toda a
lataria, vidros, para-choques, rodas e pneus,
utilizando sabdo neutro ou xampu especifico para R$
5 Onibus. UNID 90 152,43 R$ 13.718,70
Lavagem completa de 6nibus compreende a
limpeza interna e externa dos Onibus. na externa
devera ser limpa toda a lataria, vidros, para-
choques, rodas e pneus, utilizando sabdo neutro ou
xampu especifico para veiculos, enquanto que a
interna incluira o servigo de aspiragdo do assoalho e
dos bancos, lavagem dos tapetes, higienizacéo das
partes plasticas (painel de bordo, guarnicdes das
portas e tecidos do teto), bem como a limpeza dos R$
6 vidros. UNID 30 199,82 R$ 5.994,60
Lavagem aparéncia de carro de passeio,
compreende a limpeza externa de carro de passeio,
7 deverd ser limpa toda a lataria, vidros, para- | UNID 30 R$ 52,70 R$ 1.581,00
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choques, rodas e pneus, utilizando sab&o neutro ou
xampu especifico para veiculos.

Lavagem completa de carro de passeio
compreende a limpeza interna e externa dos carros
de passeio na externa devera ser limpa toda a
lataria, vidros, para-choques, rodas e pneus,
utilizando sabdo neutro ou xampu especifico para
veiculos, enquanto que a interna incluird o servico
de aspiragdo do assoalho e dos bancos, lavagem
dos tapetes, higienizagdo das partes plasticas
(painel de bordo, guarni¢des das portas e tecidos do
8 teto), bem como a limpeza dos vidros. UNID 30 R$ 89,07 R$ 2.672,10
Lavagem aparéncia de caminhonete, compreende
a limpeza externa de caminhonete, devera ser limpa
toda a lataria, vidros, para-choques, rodas e pneus,
utilizando sab&o neutro ou xampu especifico para
9 veiculos. UNID 30 R$ 39,75 R$ 1.192,50
Lavagem completa de caminhonete compreende
a limpeza interna e externa da caminhonete na
externa devera ser limpa toda a lataria, vidros, para-
choques, rodas e pneus, utilizando sab&o neutro ou
xampu especifico para veiculos, enquanto que a
interna incluira o servigo de aspiragdo do assoalho e
dos bancos, lavagem dos tapetes, higieniza¢éo das
partes plasticas (painel de bordo, guarni¢cdes das
portas e tecidos do teto), bem como a limpeza dos
10 vidros. UNID 30 R$ 82,60 R$ 2.478,00
Lavagem de chassi e motor de vans e micro
Oonibus compreende a limpeza do motor/chassi,
motor, na parte interna do capd e externa do motor,
chassi, devera ser limpo utilizando sab&o neutro,
intercap, solupan ou outros produtos (querosene,
gasolina, diesel etc...) especifico para lavagem de
11 motor/chassi. UNID 30 R$ 90,00 R$ 2.700,00
Lavagem de chassi e motor de 6nibus
compreende a limpeza de motor/chassi de 6nibus,
motor, na parte interna do cap6 e externa do motor,
chassi, devera ser limpo, utilizando sab&do neutro,
intercap, solupan ou outros produtos (querosene,

gasolina, diesel etc...) especifico para lavagem de R$
12 motor/chassi. UNID 20 106,67 R$ 2.133,40
1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2025, contados da

assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
2. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo dos servicos de lavacdo de veiculos justifica-se para
manter as boas condi¢Bes de usos dos veiculos para atender com qualidade a
demanda de servicos que sera realizado durante o ano e conforme as
demandas da Secretaria Municipal de Educacéo.

2.2. A conservacao periddica adequada contribui para preservar o valor do
veiculo, sendo que a melhor protecdo do veiculo contra influéncias ambientais
nocivas é a lavagem frequente. Quanto mais tempo os residuos de insetos,
excrementos de aves, resinas de arvores, poeiras das estradas e industrias,
manchas de asfalto, particulas de fuligem e outros sedimentos agressivos
permanecerem aderidos a superficie do veiculo, mais persistente sera o seu
efeito destruidor. Por exemplo, em temperaturas elevadas devido a uma
exposicao ao sol, o efeito corrosivo aumenta.

2.3. O municipio ndo possui funcionarios no quadro para realizar este
servico, por esse motivo a contratacdo da empresa. Entende-se que o0s
servigos de limpeza e higienizacdo de veiculos contribui para a reducdo de
custos relacionados a manutencgao, pois aumenta a preservacado desses bens,
retardando o desgaste de acessérios, borrachas, vidros e retrovisores e
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pintura, bem como, proporciona salubridade e bem-estar aos passageiros e
motoristas.

2.4, Contratar uma empresa para prestar servi¢cos de lavacao de veiculos no
municipio de Esperantinépolis/MA é importante porque garante eficiéncia e
qualidade, reduz custos, economiza recursos, permite que a administracao
municipal se concentre em sua atividade fim, gera empregos e estimula a
economia local.

2.5. Além disso, contribui para a manutencdo e preservacdo da frota,
garante o0 cumprimento de normas e regulamentos e promove a
sustentabilidade ambiental através de praticas ecoldgicas. Juntos, esses
beneficios melhoram a gestdo dos recursos publicos e a qualidade dos
servicos prestados a populacao.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A prestacdo de servico de lavagem de veiculos, incluindo vans, micro-
Onibus, 6nibus, carros de passeio e caminhonetes, representa uma solugéo
essencial para atender as demandas da Secretaria Municipal de Educacéo do
municipio de Esperantindpolis-MA. Essa proposta visa garantir a manutencao
adequada e a limpeza dos veiculos utilizados nas atividades diarias,
proporcionando conforto, seguranca e higiene aos usuarios.

3.2. Com a implantacdo desse servigco, sera possivel preservar o estado de
conservacao da frota, aumentar sua vida util e assegurar melhores condicdes
para o transporte de estudantes, professores e demais colaboradores que
dependem desses veiculos para desempenhar suas fungBes. Além disso, a
higienizacdo regular contribui para a valorizacdo da imagem da Secretaria,
demonstrando cuidado e compromisso com a qualidade do servigco prestado a
comunidade.

3.3. Esse servigo sera realizado de forma eficiente e com o uso de técnicas
e materiais adequados, garantindo a remocéo de sujeiras, manchas e odores,
promovendo um ambiente agradavel e saudavel para todos os passageiros.
Assim, a proposta reforga a importancia de investir em solugdes que atendam
as necessidades operacionais da Secretaria Municipal de Educacdo de
Esperantinépolis-MA, assegurando que o0s veiculos estejam sempre
preparados para cumprir suas funcées com exceléncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’, da Lei n°

14.133/21
4.1. A contratacao devera observar 0s seguintes requisitos:
4.2. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagcdo dos arts. 96 e

seguintes da Lei n® 14.133/21.

5. MODELO DE EXECUGCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIIl, alinea “e” e 40,
81°, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021).

Local de realizacdo dos servigos
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5.1. Os servicos serdo realizados nas dependéncias da empresa contratada,
sempre no local de funcionamento da empresa credenciada, sediada dentro do
perimetro urbano do Municipio de Esperantindpolis. Esta determinacdo visa
gerar economicidade aos cofres publicos, garantindo eficiéncia e agilidade no
atendimento das demandas, evitando gastos desnecessarios com
deslocamento dos veiculos.

Descricdo dos servigos
5.2. Os servicos de lavagem de veiculos incluirdo:
5.2.1. Parte Externa: Remocdo de sujeiras, lavagem e secagem manual ou
mecénica, aplicacdo de produtos para conservacao dos componentes do

veiculo.

5.2.2. Parte Interna: Aspiracéo, limpeza de painel, volante, vidros internos e cintos
de seguranca, aplicacdo de antiembacante e lavagem de tapetes.

Prestacéo de servicos

5.3. A prestacdo dos servicos serd efetuada mediante encaminhamento de
"Ordem de Servigo", contendo informag¢des sobre o veiculo e data de
execugao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIll, alinea “f’, da Lei n°
14.133/21)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila
(Lei n® 14.133/2021, art. 115, 85°).

6.3. As comunicac¢fes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sancdes apliciveis, dentre outros.

Fiscalizacao
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6.6. A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizacdo técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, I);

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a corregcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,

I);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil,
a situacdo que demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras,
se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢éo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das
condicbes de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugcdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, V).

Gestor do contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
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formais da execucado no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu desempenho
na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagbes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagées
sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 A avaliagéo da execucao do objeto utilizard o disposto neste item

7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a

irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.2. Nao produzir os resultados acordados,

7.1.3. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

Rua Jefferson Moreira, N2125 — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69.
Esperantindpolis — MA



ESTADO DO MARANHAO ) ) PREFEITURA MUNICIPAL DE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E\i = [SPERANTINOPOLIS

© CNPJ: 06.376.669/0001-69

7.1.4. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze)
dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
guando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e
23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicacado de cobranca oriunda do contratado com a comprovacao
da prestacéo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de
2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X,
Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato irA apurar o resultado das
avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do altimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servi¢os
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizacdo nado efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica
medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)
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7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel,

a conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

Quando a fiscalizacdo for exercida por um Gnico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relagao a fiscalizacado técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade
e guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1.Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no
cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2.Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que
impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcdes;

7.11.3.Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

7.11.4.Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5.Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacéo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidacédo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto
ou no instrumento de cobranca.
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7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execuc¢ao do contrato.

Liquidacéo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra
0 prazo de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secéo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugcéo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15.1.0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1.0 prazo de validade;

7.16.2.A data da emissao;

7.16.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4.0 periodo respectivo de execugao do contrato;

7.16.5.0 valor a pagar; e

7.16.6.Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impec¢a a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacdo da
regularizacéo da situagéo, sem 6nus ao contratante;

7.18. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrbnicos oficiais ou a documenta¢cdo mencionada no art. 68 da
Lei n®14.133, de 2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicbes de habilitacdo exigidas; b) identificar
possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6érgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, ser& providenciada sua notificagcdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24.

7.25.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis
contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secéo
anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do
indice INPC/IBGE de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.26.

7.27.

7.28.

7.29.

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancéria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.28.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria
guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei
n° 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagdo

8.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificar4 o eventual
descumprimento das condigcbes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a)SICAF;

b)Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://lwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu soOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela préatica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdécio
majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.6. O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacao.

8.7. Caso atendidas as condicBes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor
serd verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva
documentacéo atualizada.

8.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
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no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢des.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
gue serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

Habilitacdo juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca e lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério
nacional;

Empresério individual: inscricdo no Registro Pablico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢do ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/lempreendedor;

Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto
n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e
165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicéo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracédo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdémico-Financeira
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Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein®14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagcédo Técnica

Declaracéo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes
e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacbes objeto da
contratagéo;

Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacédo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
caso.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1.

O custo estimado total da contratacao é de R$ 62.130,40 (sessenta e dois mil,
cento e trinta reais e quarenta centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio para o exercicio de
2025, na classificagéo abaixo:

0207 — Fundo de Manut. Desenv. Educacao Basica — FUNDEB
12 361 0011 2.046 — Manut. da Educacéo Basica Fundamental - FUNDEB 30%
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros P. Juridica

0207 — Fundo de Manut. Desenv. Educacao Basica — FUNDEB
12 365 0011 2.048 — Manut. da Educacéo Basica Infantil - FUNDEB 30%
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros P. Juridica

0205 — Secretaria Municipal de Educacgéao
12 122 0002 2.026 — Manut. e Func. da Sec. de Educacéo
3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - P. Juridica

Esperantinépolis do Maranhdo- MA, 01 de abril de 2025.

Manoel Silva da Paz
Secretario Municipal Adjunto de Educagéo
Portaria: 009/2025

Rua Jefferson Moreira, N2125 — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69.

Esperantindpolis — MA


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69
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23 CNPJ: 06.376.669/0001-69

DESPACHO DA AUTORIDADE COMPETENTE

APROVO o Termo de Referéncia, bem como AUTORIZO a realizacdo de
procedimento para contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico
de lavagem de veiculos (vans, micro-6nibus, 6nibus, carro de passeio e caminhonete)
para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educacdo do municipio de
Esperantindpolis- MA, com observancia aos dispositivos da Lei 14.133/2021, Decreto
Municipal n® 004/2024, de 05/01/2024.

Em: / 2025.

Leiliana de Sousa Carneiro
Secretaria Municipal de Educacéo
Portaria: 008/2025

Rua Jefferson Moreira, N2125 — Centro, CEP: 65.750-000 - CNPJ: 06.376.669/0001-69.
Esperantindpolis — MA



