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TERMO DE REFERENCIA

1. NOTA EXPLICATIVA: Consideracdes iniciais: o objeto desta Licitag&o € exclusivo a participagéo de
MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE, para atendimento do Art. 48, Inciso | da Lei
Complementar N° 147/2014.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

A licitagdo sera realizada observando o principio constitucional da
isonomia, e objetiva selecionar a melhor proposta para a administragdo a ser
processada e julgada em estrita conformidade com os principios da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da economicidade, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo e dos que Ihes s&o correlatos, e ainda:

Fundamenta-se legalmente nas leis n° 10.520/2002 e na lei n° 8.666/1993, lei
complementar 123/2006 e alteragbes, e demais normas legais pertinentes.

1. OBJETO:

1.1. Selecdo de proposta mais vantajosa para Registro de Pregos para
Contratagdo de empresa especializada em fornecimento de produtos de
panificagdo a fim de atender as necessidades do Municipio de
Esperantindpolis-MA. Conforme tabela abaixo.

ITEM DESCRICAO UND | QUANT | V.UNIT | V.TOTAL
PAO FRANCES (MASSA GROSSA)
APROXIMADAMENTE 50G CADA PAO
1 DE SAL. QUILO | 2.000 11,84 23.680,00
PAO DOCE - COM COBERTURA DE
CREME DE CONFEITO OU COCO,
APROXIMADAMENTE 20 PAES POR

2 QUILOS QUILO | 2.000 11,92 23.840,00
PAO DE QUEIJO — APROXIMADAMENTE
3 15 PAO DE QUEIJO POR QUILO QUILO | 2.000 22,24 44.480,00
TOTAL RS 92.000,00

1.2. Serao aceitas até 02 (duas) casas decimais no prego unitario de cada item
ofertado.

1.3. Licitagdo exclusiva a participagdo de MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, para atendimento do Art. 48, Inciso | da Lei
Complementar N° 147/2014.

1.4. A existéncia de pregos registrados n&o obriga a Prefeitura Municipal a
firmar as contratagdes que deles poderao advir, facultando-se a realizagéo
de licitagdo especifica para a contratagdo pretendida, sendo assegurada ao
beneficiario do Registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condigdes.

2. JUSTIFICATIVA:
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2.1. A contratagdo tem por finalidade suprir demanda operacional, no
atendimento das necessidades das Secretarias e Fundos Municipais.

2.2. Assim, os motivos que ensejam a contratagao objeto do presente Termo de
Referéncia, bem como o seu quantitativo, encontram-se relacionados no
anexo | do presente Termo e estimados para o prazo de 12 (doze) meses.

2.3. Ressalte-se que o quantitativo estabelecido no Termo de Referéncia
constitui uma estimativa para permitir a avaliagdo da ordem de grandeza
que devera informar as propostas. Tal estimativa esta de acordo com as
solicitagbes das Secretarias interessadas.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS:

3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens
comuns, nos termos da lei n® 10.520/2002.

4. RESULTADOS ESPERADOS:
4.1. Economia para os cofres publicos, baixando os valores de referéncia.

4.2. Utilizagdo sustentavel dos recursos financeiros desta Prefeitura, alocando
somente o necessario para cada aquisigao.

4.3. Aquisigao de produtos/servigos de qualidade.
5. AVALIAGAO DO CUSTO:

5.1. O custo estimado foi apurado a partir do mapa de pregos constante do
processo administrativo, com elaborado com base em pesquisa de precgos
realizado pela essa Administragéo.

6. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS, DOS PRAZOS E DOS LOCAIS:

6.1. O fornecedor devera fornecer os produtos especificados no termo de
referéncia, com a disponibilizagdo de materiais e utensilios que se fizerem
necessarios a execucdo do objeto, bem como, pessoal devidamente
qualificado, com capacidade para atender as quantidades informadas na
planilha de quantitativo, visando atender as necessidades da contratante
com maior rapidez;

6.2. Os produtos serdo liberados mediante prévia autorizagdo dos oérgéos
participantes, com a presenga do carimbo/assinatura do responsavel.

6.3. A aquisicdo dos produtos, objeto desta licitagcdo, sera realizada de forma
parcelada, de acordo com as necessidades das Secretarias e Fundos
Municipais, e serdo solicitadas, por servidor previamente autorizado atraves
de ordem de fornecimento.

6.4. A contratada devera fornecer os produtos em perfeitas condigdes de uso e
conservagéo, de acordo com as especificagbes contidas no Termo de
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Referéncia, ap6és o recebimento da Ordem de Fornecimento expedidas
pelas Secretarias e Fundos Municipais.

6.5. A contratante devera informar com antecedéncia, a quantidade de produtos
que seréao necessarias para os participantes do evento.

6.6. A contratada devera servir produtos frescos, produzidos no mesmo dia em
que serdo consumidos;

6.7. Caso a alimentagdo ndo atenda ao consumo, sendo percebidos odores e/ou
sabores indesejados os produtos devera ser substituida imediatamente sem
qualquer prejuizo de tempo. Devera ser incluida sem qualquer 6nus
embalagem para viagem em atendimento a celeridade dos funcionarios que
forem assistidos.

6.8. Os produtos serdo servidos em estabelecimentos localizados no municipio
de Esperantindpolis visando atender a demanda da administragéo
municipal, nos dias e horarios a serem estabelecidos na ordem de
fornecimento.

6.9. O estabelecimento devera respeitar todas as Normas Municipais impostas
pelo Governo Municipal, pelo Secretario Municipal de Satide como também
pela Vigilancia Sanitaria Municipal. Todas as dependéncias do preparo dos
alimentos deverao estar sempre disponiveis a visitas em qualquer tempo e
horario sem precisarem ser agendadas pela parte contratante.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
7.1. A Contratada obriga-se a:

7.1.1. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condigdes, no prazo e locais
indicados pelas Secretarias e Fundos Municipais, em estrita observancia
das especificagcbes do Edital e da proposta, acompanhado da respectiva
nota fiscal;

7.1.2. Fornecer todos os alimentos e mao-de-obra necessaria a completa
execugdo dos servigos contratados.

7.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990);

7.1.3.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigagédo de, a criterio
das Secretarias e Fundos Municipais, substituir, reparar, corrigir,
remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo maximo fixado no
Termo de Referéncia, o produto com avarias ou defeitos;

7.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias das Secretarias e Fundos
Municipais, inerentes ao objeto da presente licitagéoe;

o~
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7.1.5. Comunicar & Secretaria solicitante, no prazo maxiino de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que |mp053|bllltem o)
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

7.1.6. Manter, durante toda a execugédo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas na licitagao;

7.1.7. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que
esta obrigada, exceto nas condigdes autorizadas no Termo de Referéncia
ou na minuta de contrato;

7.1.8. Nao permitir a utilizacéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes. seguros, deslocamento de
pessoal, prestacéo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham
a incidir na execugao do contrato.

7.1.10. Nao permitir, sob qualquer hipotese, o aproveitamento de qualquer
componente de refeigdo preparada e nao servida para confecgdo de novas
refeicdes.

7.1.11.  Cumprir os horarios de fornecimento dos produtos, de acordo com a
ordem de fornecimento.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. A Contratante obriga-se a:

8.1.1. Receber provisoriamente os produtos, disponibilizando local, data e horario;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da

proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivos;

8.1.3. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

8.1.4. Efetuar o pagamento no prazo previsto.

8.1.5. O Orgéao devera informar com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito
horas) a quantidade de produtos que serao necessarias em cada evento.

9. DO AUMENTO E SUPRESSAO:
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9.1. No interesse da CONTRATANTE, o objeto da contratada podera ser
suprimido ou aumentado, até o limite de 25% (virte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, facultada a supresséo além desse limite,
por acordo ente as partes, conforme disposto no artigo 65, paragrafo
primeiro e segundo, inciso Il, da Lei n° 8.666/1993. ;

10. DA SUBCONTRATAGAO:

10.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitatério.
11. ALTERAGAO SUBJETIVA:

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica
todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original, sejam
mantidas as demais clausulas e condigées do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragao
a continuidade do contrato.

12. CONTROLE DA EXECUGAO:

12.1. A fiscalizagdo da contratacao sera exercida por um representante da
Administragao, ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso
da execucgdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a Administragao.

12.2. A fiscalizagdo de que trata este item nic exclui nem reduz a
responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer
iregularidade, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e,
na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administragéo
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei
8.666/93.

12.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todos as ocorréncias
relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o
que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providencias cabiveis.

13. DO PAGAMENTO:

13.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado.

13.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
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apresentagao da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3° da Lei n° 8.666, de
1993.

13.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento
em que o 6rgéo contratante atestar a execugédo do objeto do contrato

13.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 29
da Lei n°® 8.666, de 1993.

13.3.1. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugéo
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

13.4. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impecga a liquidagéo
da despesa, como, por exemplo, obrigagado financeira pendente, decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado ate
que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

13.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

13.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para
verificar a manutengao das condigdes de habilitagéo exigidas no edital.

13.7. Constatando-se, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagé@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
da contratante.

13.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administragdo devera realizar consulta para identificar possivel suspensao
temporaria de participagdo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

13.9. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administragcao devera realizar consulta para identificar possivel suspenséo
temporaria de participagéo em licitagdo, no ambitc do 6rgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, 9em como ocorréncias
impeditivas indiretas.

13.10. Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagédo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
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acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

13.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

13.12. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a
contratada nao regularize sua situagao.

13.12.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente
no municipio, salvo por motivo de economicidade ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

13.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada

' n&o tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que

a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do

vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, &€ calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

6/ [l =0,00016438 |
I =(TX) Q 100) TX = Percentual da taxa anual =
6%
365

15. DO REAJUSTE DE PRECOS:

15.1. Os precos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacéo das propostas.

15.1.1.  Dentro do prazo de vigéncia do contraio ¢ mediante solicitagéo da
contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno
de um ano, aplicando-se o indice IPCA/IBGE exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

15.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela
Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo
seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
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apresentar memoéria de calculo referente ao reajustamento de pregos do
valor remanescente, sempre que este ocorrer.

15.4. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente,
o definitivo.

15.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma n&o possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢ao,
o que vier a ser determinado pela legislagéo entao em vigor.

15.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdao novo indice oficial, para reajustamento do pregco do valor
remanescente, por meio de termo aditivo.

15.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. DA GARANTIA:

16.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugéo
17. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 8.666/93, da Lei n°
10.520/2002, a Contratada que, no decorrer da contratagao:

17.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

17.1.2. apresentar documentacgéo falsa;
17.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

17.1.4. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
17.1.5. ndo mantiver a proposta;
17.1.6. cometer fraude fiscal,
17.1.7. comportar-se de modo inidéneo;
17.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregéo para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o

compromisso assumido injustificadamente.

17.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa
quanto as condigbes de participagdo, quantc @o enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagao,
mesmo apos o encerramento da fase de lances.

17.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragées discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, as seguintes sangdes.
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17.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

17.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

17.4.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

17.4.4. Declaracgédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigéo ou ate
que seja promovida a reabilitagao perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados.

17.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666/93, e
subsidiariamente na Lei 9.784/99.

17.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em
consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da
pena, bem como o dano causado a Administragéo, observado o principio da
proporcionalidade.

17.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio de
Esperantinépolis, ou ainda quando for o caso, seréo inscritos na Divida
Ativa Municipal e cobrados judicialmente.

17.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagédo enviada
pela autoridade competente.

17.8. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser
aplicadas isoladas ou no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo
de outras medidas cabiveis.

17.9. As infragdes e sangdes relativas a atos praticados no decorrer da licitagao
estéo previstas no Edital.

18. DA RUBRICA E DOTAGAO ORGAMENTARIA
18.1. A rubrica orgamentaria € a que segue:

0211 — Fundo Municipal de Assisténcia Social
08 122 0002 2.085 — Manut. Func. do Fundo Municipal de Assisténcia Social
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - P. Juridica.

0207 — Fundo de Manut. Desenv. Educagéo Bésica - FUNDEB
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12 361 0011 2.046 — Manut. da Educacéo Basica Fundamental — FUNDEB 30%
3.3.90.39.00 — Outros serv. de terceiros pessoa juridica.

0209 — Fundo Municipal de Saude
10 122 0002 2.055 — Manut. e Func. do Fundo Municipal de Saude - FMS
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — P. Juridica

0202 — Secretaria Municipal de Administragéo
04 122 0002 2.009 — Manut. e Func. da Sec. de Administragao
3.3.90.39.00 — Qutros Servigos de Terceiros — P. Juridica

19. ORGAO GERENCIADOR:

19.1. Secretaria Municipal de Assisténcia Social/Fundo Municipal de Assisténcia
Social do municipio de Esperantinépolis (MA), através do Departamento de
Compras ird gerenciar a pratica de todos os atos de controle e
administracao do Sistema de Registro de Pregos (SRP), a ser gerado pela
licitagao.

Esperantinopolis (MA), 10 de novembro de 2022.

THAINARA BATP%TA DE CARVALHO ALVES
Responsavel pela solicitagdo de despesa
Portaria: 078/2021

DESPACHO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Com fundamento legal do Decreto 10.024/19,
APROVO o Termo de Referéncia, bem como
AUTORIZO a realizagdo da licitagdo para
fornecimento de produtos de panificagéo a fim
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de atender as necessidades do Municipio de
Esperantinépolis-MA , com observancia aos
dispositivos da Lei 10.520/02, Lei 8.666/93 e
suas alteragdes e demais legislagdes correlatas.

Em: B 1] 12022.
0

=

Ecia Lima Carhiiro
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Portaria 010/2021
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